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L G L  R H

LGL RH est votre portail RH pour : 

• Gérer vos demandes administratives
• Mettre à jour vos informations individuelles
• Gérer votre présence et vos absences
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A c c è s  à  v o t r e  p o r t a i l  :  L G L R H

Réception d’un mail, diffusion TV sur site et affichage
avec le mode de connexion

• Je me connecte depuis mon PC professionnel : saisir l’URL https://lglrh.lahaye.fr et accéder à 

votre nouvel espace

• Je me connecte depuis l’application LAHAYE : 

o Pré requis 1 : Télécharger la nouvelle version (V.1.1.10 ou +) 

o Pré requis 2 : Saisir vos identifiants (format adresse mail) et mot de passe pour accéder à 

l’application LAHAYE (Si vous êtes conducteurs ou que vous travaillez sur les quais : les 

identifiants de connexion ont été envoyés par courrier et une copie a été transmise à votre 

Responsable d’Agence. Si vous êtes sédentaires, utiliser vos codes de connexion à Office 365)

o Depuis l’application LAHAYE, dans le menu « informations personnelles » : cliquer sur 

« Gestion du temps » et accéder à votre nouvel espace

o Je me connecte depuis mon PC ou téléphone personnel : saisir l’URL https://lglrh.lahaye.fr et 

saisir vos identifiants / mot de passe (identiques au pré requis 2 de la connexion à 

l’application Lahaye). 

Connexion sur PC professionnel

Connexion sur l’application LAHAYE



Copyright © 2022ADP, Inc. 

Gestion des 
informations et 
des demandes 
individuelles.

S O M M A I R E

Gestion de la 
présence et des 

absences.

Gestion de
la rémunération.



Copyright © 2022ADP, Inc. 

G e s t i o n  d e  l a  r é m u n é r a t i o n

MODIFIER SON MOYEN DE PAIEMENT.

DEMANDE D’ACOMPTE.
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D e m a n d e  d ’ a c o m p t e

Cliquer sur la « Demander un acompte ». (date limite de demande d’acompte : le 10 du mois)​

Saisir le montant dans la limite fixée (minimum 50 €).

Cliquer sur « Envoyer ». 
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M e s  m o d e s  d e  p a i e m e n t

Cliquer sur la « > » pour afficher.

Cliquer sur « Modifier ».

Cliquer sur « + » pour ajouter​
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M e s  m o d e s  d e  p a i e m e n t

Pour ajouter ou modifier un 
mode de paiement, une 

notification est envoyée à 
l’expert RH.

Il faut obligatoirement ajouter le 
Relevé d’Identité Bancaire pour 

valider cette demande.
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G e s t i o n  d e s  i n f o r m a t i o n s  i n d i v i d u e l l e s

Famille avec deux enfants avec un remplissage uni

Sirène avec un remplissage uni

Maison avec un remplissage uni

MODIFIER SES DONNÉES PERSONNELLES.

MODIFIER LA SITUATION ET LA COMPOSITION DE SA FAMILLE.

DÉFINIR LES PERSONNES À CONTACTER EN CAS D’URGENCE.

DEMANDE D’ATTESTATION.
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D o n n é e s  p e r s o n n e l l e s

Cliquer sur « > ».

Cliquer sur « Modifier ».

Cliquer sur « + » pour ajouter.

Cliquer sur « Révéler » pour 
visualiser les zones masquées.
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D o n n é e s  p e r s o n n e l l e s

Pour changer l’adresse fiscale 
une notification est envoyée à 

l’expert RH.

Il faut obligatoirement ajouter le 
justificatif de domicile pour 

valider cette demande.
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Q u i  c o n t a c t e r  e n  c a s  d ’ u r g e n c e  ?  

Cliquer sur la « > » pour afficher.

Cliquer sur « Modifier ».

Cliquer sur « + » pour ajouter.
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Q u i  c o n t a c t e r  e n  c a s  d ’ u r g e n c e  ?  

Pour un ajout, une notification 
ou une suppression, une 

notification est envoyée à 
l’expert RH.

Il faut obligatoirement une 
validation de l’expert RH.
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M a  F a m i l l e

Cliquer sur la « > » pour afficher.

Cliquer sur « Afficher » pour consulter et mettre à jour.

Cliquer sur « + » pour ajouter.
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M a  F a m i l l e

Pour déclarer un nouvel enfant, 
une notification est envoyée à 

l’expert RH.

Il faut obligatoirement ajouter le 
justificatif de naissance pour 

valider cette demande.
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D e m a n d e s  d ’ a t t e s t a t i o n

Cliquer sur « Demander ».

Choisir le type d’attestation et cliquer sur « Demander ».

Justifier le besoin de votre demande.

Cliquer sur « Envoyer »



Copyright © 2022ADP, Inc. 

Pour demander une attestation, 
une notification est envoyée à 

l’expert RH.

Une fois traitée, l’attestation est 
disponible dans la brique 

« Attestation » de Mon.adp.

D e m a n d e s  d ’ a t t e s t a t i o n
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S y n t h è s e  d u  p r o c e s s u s  M o n A d p

COLLABORATEUR EXPERT RH

@+

@+

@

https://thebridge.fr.adp.com/adp-offres-rh/accueilrh/p/catpsrh_fid_1
https://thebridge.fr.adp.com/adp-offres-rh/accueilrh/p/catpsrh_fid_1
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G e s t i o n  d e  l a  p r é s e n c e  e t  d e s  a b s e n c e s

Badge d'employé avec un remplissage uni

Calendrier mensuel avec un remplissage uni

Chronomètre 75% avec un remplissage uni

GESTION DES EVENEMENTS.

GESTION DES EVENEMENTS. 

CONSULTATION DE LA PRESENCE.

CONSULTATION DE LA PRESENCE.

CALENDRIER PERSONNEL ET PLANNING DES COLLEGUES.

CALENDRIER PERSONNEL ET PLANNING DES COLLEGUES.
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G e s t i o n  d e s  é v è n e m e n t s

Cliquer sur la « Ajouter un évènement » pour faire une demande d’absence.

Choisir le motif dans la liste déroulante.

Saisir les dates, les plages horaires et 
un commentaire si besoin.
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G e s t i o n  d e s  é v è n e m e n t s

Toute demande envoie une 
notification auprès du 

responsable pour validation. 

Certains motifs peuvent 
nécessiter de joindre un  

justificatif d’absence.

Cliquer sur « Envoyer » pour transmettre la demande.
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C o n s u l t a t i o n  d e  l ’ h i s t o r i q u e

Cliquer sur « Consulter l’historique» pour voir toutes vos demandes d’absences.

Possibilité de supprimer une demande future validée ou non.

Visualisation de l’état d’avancement.

Possibilité de filtrer par statut ou type d’absence.
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V i s u a l i s a t i o n  d e s  c o m p t e u r s

Une autre visualisation est 
disponible par l’écran 

Accueil / Temps.

Cliquer sur « solde fin période » pour actualiser les 
compteurs avec les demandes à venir.
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L e  c a l e n d r i e r  p e r s o n n e l

Cliquer sur le widget « Calendrier » pour visualiser le détail.

Visualisation de vos événements en fonction de leur état de 
validation.

Calendrier mensuel avec un remplissage uni
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L e  p l a n n i n g  d e  m e s  c o l l è g u e s

La consultation du planning des 
collègues peut se faire à la 

semaine ou au mois.

Le planning permet de voir si les 
collègues sont présents ou 

absents.

Choix de la périodicité de consultation.

Calendrier mensuel avec un remplissage uni

Badge d'employé avec un remplissage uni
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Pour toute question relative à 
LGL RH , n’hésitez pas à 
contacter votre service paie.

C O N T A C T E Z - N O U S  !

900657_LGL Gestion
Mme Benali

06.23.73.30.18

lglrh-support@lahaye.fr
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